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WARUNKI POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO (WPZ)

w przedmiocie:

,Wybor agencji na $wiadczenie ustug Public Relations dla Energi SA.”

Gdarnsk, 3 wrzesnia 2026
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ENERGA z Grupy ORLEN zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na wybor Wykonawcy
w przedmiocie: ,,Wybor agencji na $wiadczenie ustug Public Relations dla Energi SA”.

ZAMAWIAJACY
Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest:
ENERGA Spoétka Akcyjna z siedzibg w Gdarisku (80-309) przy Alei Grunwaldzkiej 472, wpisana do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdarisk - Péinoc
w Gdansku, VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000271591,
posiadajaca numer identyfikacji podatkowej (NIP) 957-095-77-22, z kapitalem zaktadowym w kwocie
4.521.612.884,88 zt. (optaconym w catosci).
Postepowanie prowadzi Energa Logistyka Sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku przy ul. Otolinskiej 25, 09-407 Ptock.
Adres do korespondenciji: Olivia Centre (budynek Olivia Tower, V pietro), al. Grunwaldzka 472 A,
80-309 Gdansk.
Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami w godzinach 8.00-15.00:

— lwona Stefaniak, tel. 785 800 838, iwona.stefaniak@energa.pl

Wszelkg korespondencje w formie elektronicznej prosimy przesyta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej
Connect.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest wybor agencji na $wiadczenie ustug Public Relations dla Energi SA.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslono w Zafaczniku nr1 do niniejszych Warunkow
Postepowania Zakupowego (zwanych dalej WPZ).

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie prowadzone jest na Platformie Zakupowej Connect pod adresem: https://connect.orlen.pl
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego i nie podlega przepisom
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2026 r. poz. 793).
W postepowaniu zakupowym Zamawiajacy zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Wykonawcdw.

Postepowanie moze sktadac sie z jednego lub kilku etapow.

Jednym z etapéw postepowania moga by¢ negocjacje stacjonarne, na Teamsach lub w formie aukciji
elektronicznej, ktéra odbywac sie bedzie na Platformie Zakupowej Grupy Orlen CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl.

Udziat w postepowaniu jest mozliwy wytacznie dla Wykonawcdw, ktorzy zatozg konto na Platformie Zakupowe;
CONNECT i zaakceptujg Kodeks postepowania dla Dostawcéw oraz Regulamin aukcji elektroniczne;
realizowanej na Platformie Zakupowej ORLEN.

W przypadku probleméw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie, udziatem w aukcji, dostepna
bedzie pomoc techniczna (obstuga Platformy Zakupowej Connect — Hot Line) pod numerem telefonu +48 22
576 87 95; +48 22 382 19 99.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Niezaleznie od wyniku
postepowania Zamawiajacy hie bedzie zobowigzany do zwrotu Wykonawcy jakichkolwiek kosztow lub
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wynagrodzenia jakichkolwiek strat poniesionych w wyniku przygotowania i ztozenia przez Wykonawce oferty.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnej oceny przekazanych dokumentéw, dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia negocjacji lub tez do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami
uznanymi w jego ocenie za zdolnych do realizacji przedmiotu zaméwienia.

10. Dopuszczenie do ewentualnych negocjaciji nastapi w wyniku oceny nadestanych ofert.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci realizacji zamdwienia w cze$ciach.

13. W przypadku postuzenia sie przez Wykonawce przy realizacji czeéci przedmiotu zamoéwienia podmiotami
trzecimi (podwykonawcami) Wykonawca odpowiada za dziatania podwykonawcow jak za wiasne.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru Wykonawcy, zmiany WPZ oraz do zamknigcia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

15. Wykonawcom nie przystuguje uprawnienie do wniesienia protestu lub odwotania.

16. W niniejszym postepowaniu wytoniony zostanie jeden Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa

ramowa.

17. Umowa ramowa 0 wykonanie przedmiotu zaméwienia stanowigca Zatacznik nr 5 do WPZ, zawarta zostanie
z Wykonawca, ktory przystapi do niniejszego postepowania, zlozy oferte, wezmie udziat
w negocjacjach, jezeli sie odbeda, ztozy oferte ostateczng i jego oferta na wykonanie przedmiotu zaméwienia
uznana zostanie za najkorzystniejsza.

18. Kazdy podmiot nalezacy do grupy kapitatowej (Grupa Orlen) w rozumieniu przepiséw o ochronie konkurencii
i konsumentéw, w sktad ktérej wchodzi Zamawiajacy, uprawniony jest do zawarcia z Wykonawcg umowy na
warunkach nie gorszych niz w przedstawionej ofercie ostatecznej. Wykonawca gwarantuje takie same ceny
netto dla wszystkich podmiotow Grupy Orlen, ktére zdecydujq sig¢ na zawarcie umowy z Wykonawca.

19. Udzielanie wyja$nien:

- Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie WPZ we wskazanym terminie, przekazujac
pytania na PZ Connect - przycisk ,Zadaj pytanie zamawiajacemu’,

- Tre$¢ pytan i odpowiedzi zostanie przestana wszystkim Wykonawcom za posrednictwem Platformy
Zakupowej Connect, bez ujawniania zrddta zapytania,

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie udzielenia odpowiedzi na pytania, w przypadku gdy wptyng one
po wyznaczonym terminie.

Iv. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia muszg, spetniaC stawiane Wykonawcom warunki oraz
Ztozy¢ w tym zakresie o$wiadczenia o tresci:

a) posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynnosci stanowigcych przedmiot oferty lub bede
korzystat z ustug podwykonawcow, posiadajacych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbedng wiedze
i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikéw zdolnych do wykonania
przedmiotu zapytania ofertowego,

b) znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie prac bedacych przedmiotem oferty,

c) w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne, likwidacyjne lub
upadto$ciowe,

d) w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne,

e) nie jestem w sporze sadowym lub arbitrazowym =z ORLEN S.A. lub ze spétkami
z Grupy Kapitatowej ORLEN,

f)  pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspdlnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg z ORLEN S.A.
lub ze spétkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wtadz i pracownikami w takim stosunku
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prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronno$ci procesu
wyboru wykonawcy w ramach prowadzonego postepowania zakupowego,

pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspolnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg z innymi
podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, ze wystepujg one jako uczestnicy postepowania
zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory mogtby wptywaé w sposob niekorzystny dla
ORLEN S.A. lub spétki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybér danej oferty zgtoszonej w ramach
postepowania zakupowego,

h) jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami

)
j)

k)

prawnymi i nie podlegam zadnym sankcjom gospodarczym obowigzujacym w Polsce lub Unii Europejskiej,
nie zalegam z ptatnosciami naleznosci publiczno — prawnych (podatki i optaty) z tytutu prowadzone;
dziatalno$ci gospodarczej,

zapoznatem sie z trescig i warunkami zapytania ofertowego, w tym w szczegdInosci z warunkami ptatnosci
i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen oraz uznaje sie za zwigzanego okreSlonymi w nim
postanowieniami i zasadami postepowania,

przy wykonywaniu przedmiotu zamdwienia wszystkie prace bede wykonywaé samodzielnie.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:

a)
b)

c)

zapoznali sie i zaakceptowali Kodeks postepowania dla Dostawcéw,
posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialnoci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci

gospodarczej,

stosowali zasady etyki w prowadzonym biznesie, przeciwdziata¢ korupcji, przestrzegaC praw
pracowniczych i praw czlowieka, przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziata¢
zgodnie z wymaganiami ochrony $rodowiska,

zachowywali nalezytg starannos¢ przy weryfikacji swoich wykonawcow, w tym poprzez podejmowanie
adekwatnych dziatah wskazanych w opublikowanej przez Ministerstwo Finanséw ,Metodyce
w zakresie oceny dochowania nalezytej staranno$ci przez nabywcow towaréw w transakcjach
krajowych.

zachowali w Scistej tajemnicy, nie krdcej niz przez okres 5 lat od daty otrzymania dokumentacii
w prowadzonym postepowaniu, wszelkie informacje techniczne, technologiczne, ekonomiczne,
finansowe, handlowe, prawne, organizacyjne i inne dotyczace Grupy Energa niezaleznie od formy
przekazania tych informacii i ich zrddta, zwanych dalej ,informacjami”,

podieli wszelkie niezbedne kroki do zapewnienia, ze zadna z 0sdb otrzymujacych informacie nie ujawni
tych informacji, ani ich Zrodta zaréwno w cato$ci, jak i w czesci osobom trzecim bez uzyskania
uprzedniego wyraznego upowaznienia od Zamawiajacego, ktorego informacja lub zrédto informacii
pochodzi,

ujawnili informacje jedynie tym pracownikom, wobec ktorych ujawnienie takie bedzie uzasadnione
i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep dla celéw okre$lonych w
realizacji projektu, nie ujawnia¢ informacji osobom trzecim, chyba, ze za zgoda Zamawiajacego,
ktérego te informacje dotycza. Wykonawca oSwiadcza, ze ponosi odpowiedzialnos¢ przed
Zamawiajgcym za to, ze osoby, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajgcym nie naruszg zobowigzania
do poufnosci, wynikajacego z niniejszego O$wiadczenia,

nie kopiowali, nie powielali ani w jakikolwiek sposob rozpowszechniali jakiejkolwiek Informacji lub jej
czesci, za wyjatkiem przypadkow, gdy jest to konieczne w celach $cisle zwigzanych z przedmiotem
wspotdziatania, w ktdrych to przypadkach wszelkie takie kopie lub reprodukcje beda wiasnoscig
Zamawiajacego, ktory stanowi zrodto tej informacii,
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ze zobowigzan, o ktérych mowa powyzej, zwalnia jedynie pisemna zgoda Zamawiajacego, zadanie
ujawnienia informacji pochodzace od uprawnionych do tego wtadz i organdw administracji panstwowej
i samorzadowej lub zgodne z prawem opublikowanie w catosci informacji w mediach,

ewentualni Podwykonawcy zostali przez Wykonawce zobowigzani do zachowania poufno$ci
w zakresie wskazanym powyzej,

sporzadzili oferte na wiasny koszt i ryzyko, bez prawa do wynagrodzenia, lub odszkodowania, takze
w wypadku wykluczenia nas z postepowania, nie przyjecia naszej oferty, odrzucenia jej na dowolnym
etapie, badZ uniewaznienia postepowania,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien okreslonych w powyzszych
ustepach, Zamawiajacy moze zadaé naprawienia wyniklej z tego tytutu szkody na zasadach ogélnych
przewidzianych w przepisach prawa.

3. Kazdy Wykonawca, ktory zlozy oferte zostanie poddany wewnetrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie
z Polityka przeciwdziatania naduzyciom i konfliktowi interesdéw w Grupie Energa.

V.

VL.

WYMAGANY TERMIN REALIZACJI
Od dnia zawarcia umowy ramowej przez okres 24 miesiecy.

INFORMACJE DOTYCZACE SKLADANIA OFERT

1. Wymagania i zalecenia ogdine:

a)
b)

kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte,

wymaga sie by oferta byta przygotowana w jezyku polskim, w formie zapewniajgacej petng czytelnosc¢ je;
tresci i ztozona na Platformie Zakupowej Connect,

wymaga sie by oferta byla podpisana przez osobe uprawniong do zaciggania zobowigzan, zgodnie
z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi i zatgczona w formie skanu lub dokumentu
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

wszelkie skreslenia i poprawki w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe uprawniong, zgodnie
z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi,

cena podana w ofercie powinna zawieraC wszystkie ewentualne koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia,

w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo
z okre$leniem jego zakresu.

2. Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o uzupetnienie przestanej oferty o brakujace dokumenty.

3. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryteria formalne

Oswiadczenia
Dokumenty rejestrowe (KRS/CEIDG)

Polisa Ubezpieczeniowa - potwierdzenie posiadania w zakresie prowadzonej dziatalnoci gospodarczej
ubezpieczenia na kwote nie nizsza niz 100 000,00 zt wraz z kopig optacenia sktadki
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d)

Akceptacja projektu umowy dotaczonego do postepowania (Zatacznik nr 5 do WPZ)

Kryteria techniczne

a)
b)

Potwierdzenie realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami WPZ

Doswiadczenie Wykonawcy udokumentowane referencjami/protokotami odbioru (wymagane minimum:
2 zrealizowane zamowienia o charakterze zblizonym do przedmiotu zapytania: doSwiadczenie

w obszarze Public Relations, w szczegoino$ci w obszarze komunikacji marketingowej i sponsoringu

w ciggu ostatnich 3 lat) — warunek udziatu w postepowaniu - Zatacznik nr 3 do WPZ wraz z
referencjami/protokotami odbioru

Kompetencje zespotu dedykowanego do wspdtpracy (wymagane minimum trzy osoby posiadajace
doswiadczenie w obszarze Public Relations, w szczegolnosci komunikaciji marketingowej i dziatan
sponsoringowych oraz obstugi social mediow — warunek udziatu w postepowaniu. Wykonawca
powinien wykaza¢ cztonkdw zespotu z przypisanymi im zadaniami. Mozliwe do wskazania inne osoby
uzupetniajace zespot podstawowy) - Zatacznik nr 4 do WPZ

Koncepcja (dokument sporzadzony przez Wykonawce) - przedstawienie w formie prezentacji (Power
Point lub PDF) zarysu planu strategii komunikacji Energa Ladie’s Jazz Festiwalu w oparciu 0 wskazane
kryteria zawarte w Zataczniku nr 1a do WPZ.

Kryteria Handlowe

a)

Cena netto w zt za realizacje przedmiotu zaméwienia — suma stawek okreslonych w Formularzu Oferty
stanowigcym Zatacznik nr 2 do WPZ

4. Zawarto$¢ oferty

a)

b)

wypetniony i podpisany formularz ofertowy (,OFERTA / OFERTA OSTATECZNA”), zawierajacy
wymagane o$wiadczenia (Zatacznik nr 2 do WPZ),

aktualny odpis z wiasciwego rejestru (KRS) lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencii
dziatalno$ci gospodarczej (CEIDG), wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert — w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie dokument
ten sktada kazdy z nich,

potwierdzenie posiadania ubezpieczenia odpowiedzialnoSci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej na kwote nie nizsza niz 100 000,00 zt wraz z kopig optacenia sktadki,

wykaz wykonanych w ciggu ostatnich 3 lat zamdwien, odpowiadajacych swoim rodzajem i zakresem
przedmiotowi zamowienia z podaniem ich opisu, daty i miejsca wykonania zgodnie z Zatacznikiem nr 3
do WPZ (Doswiadczenie Wykonawcy) wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty
wykonane z nalezytq starannoscig (referencje/protokoty odbioru),

wykaz o0sob dedykowanych do realizacji zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do WPZ
(Zespot dedykowany do realizacji przedmiotu zamdwienia),

Koncepcja w formie prezentacji (Power Point lub PDF) — dokument sporzadzony przez Wykonawce
W oparciu o zatozenia zawarte w Zataczniku nr 1a do WPZ,
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9)

w przypadku opisanym w pkt VI.1.f) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentow zatgczonych przez Wykonawce.

Wszystkie ww. dokumenty i o$wiadczenia wraz z oferta do przedmiotowego postepowania nalezy ztozyé na

Platformie Zakupowej Connect.

5. Terminy

a)

b)

c)

Vil

terminy poszczegoinych etapow (rund i tur) w postepowaniu zostang wskazane na Platformie
Zakupowej Connect,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminéw. Zmiana termindw zostanie opublikowana na
Platformie Zakupowej Connect,

termin zwigzania ofertq wynosi 60 dni. Na wniosek Zamawiajacego skierowany do Wykonawcy przed
uptywem terminu waznosci oferty, Wykonawca zobowigzuje sie do przediuzenia waznosci oferty do
kolejnych 60 dni po uptywie daty waznosci oferty.

KLAUZULA INFORMACYJNA

I. Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) ENERGA Spétka Akcyjna
z siedzibg w Gdansku (80-309) przy al. Grunwaldzkiej 472, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000271591, ktdrej akta rejestrowe sg przechowywane przez Sad
Rejonowy Gdansk — Poétnoc w Gdansku, posiadajacej numer identyfikacji podatkowej (NIP) 957-095-77-22,
REGON 220353024, z kapitatem zaktadowym w kwocie 4.521.612.884,88 ziotych (optaconym w cato$ci)
informuje, ze:

1.

©w

Administratorem Pani/Pana danych osobowych (zwany dalej ADO) jest: ENERGA S. A.
z siedzibg al. Grunwaldzka 472, 80-309 Gdansk, tel. 58 77 88 300, mail: energa.sa@energa.pl,
www.energa.pl;

z inspektorem ochrony danych (IOD) mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod.ensa@energa.pl
lub korespondencyjnie na adres ADO wskazany w pkt 1. Dane dotyczace 10D dostepne sg réwniez na
www.energa.pl;

ADO otrzymat Pani/Pana dane osobowe od Strony umowy, ktorg reprezentujesz.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem zakupowym w przedmiocie :
Wyboru agencji na Swiadczenie ustug Public Relations dla Energi SA prowadzonym na podstawie
przepisow ustawy Kodeks cywilny oraz procedur wewnetrznych ADO, z ktorych wyciag wskazany jest w
Warunkach Postepowania Zakupowego. Dane przetwarzane mogg by¢ takze w celach wynikajgcych z
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego. Prawnie uzasadnionym
interesem ADO jest: dochodzenie roszczen wynikajacych z przepisow prawa, archiwizacja dokumentacii
postepowania zakupowego.

Podstawg prawna przetwarzania danych jest:

art. 6 ust 1 lit. b RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy lub podjecia dziatan
przed zawarciem umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza,

art. 6 ust 1lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkdéw prawnych cigzacych
na ADO tj. w celu zwigzanym z postepowaniem zakupowym prowadzonym zgodnie z INSTRUKCJA
ZAKUPOWA OBOWIAZUJACA W GRUPIE ENERGA.
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art. 6 ust 1 lit. f RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez ADO (w tym dochodzenie roszczen wynikajacych
Z przepis6w prawa i archiwizacja dokumentow).

Odbiorcami danych osobowych moga zosta¢:

wszystkie zainteresowane osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania,

uprawnione organy publiczne na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa,,

uprawnione podmioty Grupy Energa i Grupy Orlen na podstawie wewnetrznych uméw,

podmioty dostarczajace korespondencie,

podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentacii,

podmioty $wiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sadowych,

podmioty $wiadczace ustugi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systemdw
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego,

Zamawiajacy moze powierzy¢ dane osobowe Wykonawcom ustug lub produktdéw dziatajacym na jego
rzecz na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajac od takich
podmiotow wykonywania czynno$ci na udokumentowane polecenie Zamawiajacego, pod warunkiem
zachowania poufnosci i zapewnienia ochrony prywatnosci oraz bezpieczenstwa powierzonych danych
osobowych.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych
w zakresie postepowania o udzielenie zaméwienia niepublicznego wskazanych w pkt.4 i 5.
przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia,

i.a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata — przez caty czas trwania umowy;

w zakresie realizacji uzasadnionych intereséw Zamawiajacego, dane bedq przetwarzane do chwili
pozytywnego rozpatrzenia wniesionego przez Wykonawce sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

w zakresie postepowania zakupowego - przez okres potrzebny do prowadzenia dziatan
przygotowawczych i przedumownych; po tym czasie dane bedq przetwarzane przez okres wymagany
przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen,

w zakresie realizacji umowy — przez okres do jej zakonczenia; po tym czasie dane bedg przetwarzane
przez okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen.

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
niepublicznego, nie jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu.

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany
stosownie do art. 22 RODO.

Osoba, ktdrej dotycza dane posiada prawo do *):

dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i Zadania ich kopii; Zamawiajacy moze zada¢ od osoby,
ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zzadania,
w szczegdblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia niepublicznego;
sprostowania lub uzupetnienia jej danych osobowych; skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia niepublicznego, ani zmiang postanowier umowy
na niezgodne z kodeksem cywilnym oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow;

zadania od Zamawiajacego ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego prawa
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia niepublicznego, przy czym przepisy odrebne mogg wytaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego
prawa w tym m.in. w przypadkach, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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d. sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w stosunku do operacji przetwarzania prowadzonych na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu ADO;

e. whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie danych osobowych;

f. usuniecia danych osobowych, jezeli nie nastepujg przestanki wytaczajace, wskazane w art. 17 ust. 3
RODO,

Z uprawnien moga Panstwo skorzystaé kontaktujac sie pisemnie lub e-mail z Zamawiajacym lub 10D.

*) Z uwagi na specyfike prowadzenia postepowari zakupowych moze nie przystugiwac Panstwu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO, jezeli wystepuje forma papierowa
dokumentacji;

c.na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zaznaczamy jednak, Ze kazdorazowe Zadanie bedzie poddane odrebnej analizie, aby okreslic czy nie zachodzi
w danym przypadku ograniczenie Panstwa praw.

Informujemy o przystugujacym prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa lub formie elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczace sktadania skarg sg dostepne na stronie
internetowej urzedu www.uodo.gov.pl w zaktadce ,Skargi”.

Il. Dla uzyskania przez Zamawiajacego potwierdzenia, ze osoby, ktérych dane osobowe sg przekazywane
Zamawiajagcemu, dysponujg juz informacjami, o ktérych mowa w pkt. 1, jak réwniez w celu wiasciwego
zabezpieczenia i ochrony danych osobowych tych osdb, przekazanych przez Wykonawce w ofercie do danego
zamowienia niepublicznego, Wykonawcy zobowiazani sa do zlozenia w formularzu oferty o$wiadczenia
dotyczacego pozyskania danych osobowych osob trzecich do celéw zwigzanych z udziatem w przedmiotowym
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego oraz zrealizowania wzgledem wskazanych oséb obowigzku
informacyjnego.

VIl.  POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian zakresu przedmiotu zamoéwienia, warunkow
postepowania zakupowego (WPZ) i wymagan zwigzanych z prowadzeniem negocjacji/aukcii.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji podanych przez Wykonawcow danych. Podanie
nieprawdziwych informacji bedzie podstawg do odstapienia przez Zamawiajacego od negocjacii
z Wykonawcag, ktdry podat nieprawdziwe dane.

3. Wszystkie materiaty/dokumenty przekazane w trakcie postepowania stanowig tajemnice Zamawiajacego
i podlegajg ochronie na podstawie art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913).

4. Zobowigzuje si¢ Wykonawcow do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych
od Zamawiajacego W zwigzku z zaproszeniem do wzigcia udziatu w niniejszym postepowaniu
i wykorzystania ich tylko dla celéw ztozenia oferty w ramach niniejszego postepowania, nie ujawniania
ich w jakikolwiek sposob osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.
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IX. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 - Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ)
Zatacznik nr 1a — Wytyczne do przygotowania koncepcji

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty

Zatacznik nr 3 — Doswiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 4 — Zespot wskazany do realizacji przedmiotu zaméwienia
Zatacznik nr § — Projekt umowy
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Zatacznik nr 1 do WPZ

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ)

a. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na zapewnieniu
kompleksowego wsparcia komunikacyjnego dla dziatah marketingowych i sponsoringowych
prowadzonych przez Energe w szczegdlnosci poprzez:

i. profesjonalne planowanie i realizacje komunikacji marketingowej projektéw
prowadzonych przez Energe;

ii. zwiekszenie rozpoznawalno$ci marki Energa oraz wspieranych przez nig inicjatyw
marketingowych i sponsoringowych;

iii. budowanie spéjnego wizerunku marki jako aktywnego i odpowiedzialnego partnera
projektow sportowych, edukacyjnych, kulturalnych i spotecznych;

iv. rozwoj obecnosci i efektywno$ci dziatart marki w mediach spotecznosciowych, ze
szczegbinym uwzglednieniem Instagrama;

V. Zzapewnienie biezacego wsparcia kreatywnego i komunikacyjnego dla inicjatyw
realizowanych przez Departament Marketingu.

b. Wspbtpraca dotyczy¢ bedzie wytacznie obszaru komunikacji marketingowej i sponsoringowej
realizowanej przez Departament Marketingu i stanowi¢ bedzie uzupetnienie dziatan
prowadzonych przez Biuro Prasowe w zakresie prowadzonej komunikacji korporacyjne;.

c.  Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania nastepujgcych czynno$ci:

i. Opracowanie i realizacja strategii komunikacji marketingowej, w tym komunikacji w
mediach spotecznosciowych, obejmujacej m.in.:
1. projekty sponsoringowe — sportowe, kulturalne, edukacyjne oraz projekty
wiasne, w szczegoInosci: Druzyna Energii i Planeta Energii;
2. projekty biznesowe wspierane przez Departament Marketingu (wydarzenia
branzowe, konferencje, targi, inicjatywy specjalne);
3. dziatania promujgce aktywno$ci marketingowe i wizerunkowe marki Energa.
ii. Zakres obejmuje rowniez:
1. opracowanie kluczowych przekazéw komunikacyjnych (key messages) dla
prowadzonych projektdw i obszaréw dziatan marketingowych;
2. okreslenie grup docelowych oraz dopasowanie komunikacji do
poszczegoinych segmentdw odbiorcow;
3. rekomendowanie wskaznikow efektywnosci (KPI) pozwalajacych ocenié
stopien realizacji celow biznesowych i marketingowych.

d. Opracowanie planéw komunikacyjnych dla realizowanych projektdw, wraz z harmonogramami

dziafan;
i. Przygotowanie materiatow komunikacyjnych wspierajacych dziatania marketingowe i
sponsoringowe, w tym:
1. komunikatow prasowych dotyczacych projektow marketingowych,
2. wywiadow,
3. artykutéw eksperckich,
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4. treSci na strony internetowe,
5. materiatdw informacyjnych i promocyjnych,
6. materiatow filmowych (audio-video).

Zakres nie obejmuje prowadzenia komunikacji korporacyjnej spotki ani obstugi

komunikacji kryzysowej na poziomie korporacyjnym, za ktére odpowiadajg
dedykowane jednostki organizacyjne Energi SA.

e. Kompleksowa obstuga kanatéw social media dla dziatar marketingowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem Instagrama, obejmujaca:

Vi.

Vii.

viil.
iX.

opracowanie i rozwdj strategii obecnosci marki Energa na Instagramie;
przygotowanie miesiecznych planéw contentowych;
opracowanie formatow komunikacyjnych dla:

1. postéw statycznych,

2. rolek,
3. stories,
4. relacii live;

przygotowanie copy, koncepciji kreatywnych, grafik oraz krotkich materiatow video;
publikacje tresci zgodnie z ustalonym harmonogramem;

dostosowywanie treci do aktualnych trendéw, wymogéw algorytmow oraz dobrych
praktyk platform spoteczno$ciowych;

moderacje komentarzy i biezace wsparcie w zakresie reagowania na sytuacje
wymagajace interwencji komunikacyjnej zgodnie z uzgodniong Sciezkg akceptacii;
monitoring wynikéw i optymalizacje dziatan;

planowanie i realizacje kampanii ptatnych we wspdipracy z domem mediowym.

f.  Agencja zapewnia rowniez biezace wsparcie kreatywne i produkcyjne na potrzeby dziatan
marketingowych, obejmujace m.in.:

iv.
V.

przygotowanie grafik i materiatow wizualnych do social media;

przygotowanie materiatdw promocyjnych i informacyjnych na potrzeby akc;i
marketingowych, sponsoringowych i eventowych;

wsparcie ad hoc w zakresie projektow graficznych i komunikacyjnych realizowanych w
trybie biezacym;

wsparcie komunikacyjne wydarzen (eventy, konferencje, inicjatywy specjalne, targi);
dokumentowanie dziatan poprzez relacje, podsumowania i raporty.

g. Wyzej wymienione wsparcie ma charakter uzupetniajacy wzgledem dziatan realizowanych
przez Biuro Prasowe i pozwala na sprawng realizacje biezacych potrzeb marketingowych
wymagajacych szybkiej i dedykowanej obstugi.

12
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Zatacznik nr 1a do WPZ

WYTYCZNE DO PRZYGOTOWANIA KONCEPCJI

Promocja Energa Ladies' Jazz Festival

Energa jest Sponsorem Gtéwnym prestizowego festiwalu Energa Ladies' Jazz Festival — jedynego w Europie i
jednego z nielicznych na swiecie festiwali dedykowanych wytacznie kobietom jazzu. Podczas wydarzenia, na
terenie festiwalu, Energa posiada wtasng strefe, ktorg réwniez nalezy wypromowac.
Celem Energi jest wykorzystanie tego sponsoringu do:
e budowania wizerunku marki nowoczesnej, wspierajacej kulture, réznorodno$¢ (Diversity & Inclusion)
oraz kobiecg przedsiebiorczo$¢ i talent (#EnergiaKobiet).
e zwiekszenia zaangazowania w kanatach social media poprzez unikalny, zakulisowy i emocjonujacy
content, a nie tylko ekspozycje logo.
o dotarcia do nowej, wielkomiejskiej grupy docelowe;j (klasa $rednia i wyzsza, obecni i potencjalni klienci
Energi, osoby cenigce kulture).

Zakres zadania:
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania prezentacji (maksymalnie 15 slajdow), ktora odpowie na
ponizsze wytyczne:
Koncepcja kreatywna
1. Przygotowanie koncepciji i zaproponowanie hasta przewodniego kampanii w social mediach, ktére
naturalnie pofaczy wartoci najnowszej kampanii wizerunkowej Energi - ,Energa wtacza” - z duchem
Ladies' Jazz Festival.
2. Okreslenie 3 gtownych linii tematycznych (filarow contentu), ktore beda realizowane w trakcie trwania
umowy sponsoringowej (przed festiwalem, w trakcie jego trwania oraz po zakonczeniu).

Przyktadowe formaty
1. Przygotowanie propozycji posta (tekst + koncepcja graficzna) o charakterze biznesowym/wizerunkowym

na Instagrama, pokazujacego sens wspierania akurat tego festiwalu (uwzgledniajac kontekst wspierania
kobiet w sztuce/sporcie).

2. Przygotowanie propozycji posta tzw. karuzeli do 10 slajdéw promujacego wydarzenie.

3. Przygotowanie scenariusza na krotkg forme wideo (rolka/reels), ktora w lekki i angazujacy sposéb
przedstawi emocje zwigzane ze sponsorowanym wydarzeniem.

Aktywizacja spotecznosci
1. Zaproponowanie mechanizmu aktywizujgcego spoteczno$c¢, ktory realnie zaangazuje odbiorcow i nie

bedzie opierat sie na formule ,rozdawnictwa”.

Wspélpraca z Influencerami i Artystkami
1. Wskazanie sylwetki/sylwetek tworcow internetowych (np. mikro-influenceréw z obszaru kultury, lifestyle)
lub propozycja aktywnosci z jedng z gwiazd festiwalu, ktéra mogtaby wejs¢ w interakcje z markg Energa
na Instagramie.

Plan promociji ptatnej

Krotkie wskazanie grup docelowych, do ktorych nalezy skierowac ptatng promocije postow sponsoringowych, aby
dotrze¢ poza obecng grupe obserwujacych.

Mierzenie sukcesu (estymacja wynikow)

Wskazanie konkretnych wskaznikow (np. prognozowany zasieg, liczba unikalnych wySwietlen wideo), ktére
agencja uznaje za realne do osiagniecia przy zatozeniu standardowego budzetu promocyjnego.
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»OFERTA /| OFERTA OSTATECZNA”

w postepowaniu prowadzonym w przedmiocie:

Zatacznik nr 2 do WPZ

»Wybor agencji na Swiadczenie ustug Public Relations dla Energi SA.”

ZAMAWIAJACY:

ENERGA SA
80-309 Gdarisk
al. Grunwaldzka 472

2. WYKONAWCA (Petna nazwa podmiotu skfadajacego oferte):

Ulica, numer domu

Numer NIP Numer REGON
3. CENA OFERTY (W ZL.):
LP. | NAZWA USLUGI OPIS | SKLADOWE USLUGI MAKSYMALNA CENA
(NETTO PLN)
1 | Strategia komunikacji Opracowanie strategii komunikaciji dla projektu,
marketingowe; kampanii.
2 | Strategia social media | Opracowanie strategii obecnosci marki przy danym
projekcie, kampanii w kanatach spoteczno$ciowych
3 | Komunikat prasowy Opracowanie i redakcja informacji prasowej
4 | Artykut ekspercki Przygotowanie artykutu eksperckiego
5 | Wywiad Opracowanie i redakcja wywiadu
6 | Tre$¢ na strone www/ | Opracowanie tresci internetowej/intranetowe;
Intranet
7 | Q&Adlarzecznika lub | Opracowanie zestawu pytan i odpowiedzi
ambasadora projektu
8 | Scenariusz wystapienia | Przygotowanie przeméwien i prezentacji
9 | Post statyczny Copy i grafika
10 | Karuzela Copy i grafiki
14
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11 | Stories Pakiet 10 stories
17 | Rolka Scenariusz, montaz
18 | Relacja live na SoMe Obstuga transmisji (cena za godzine transmisji)
lub streaming z
wydarzenia
19 | Baner internetowy Projekt
20 | GIF Krétka animacja reklamowa
21 | Przeformatowanie Dostosowanie do kolejnego formatu
grafiki statycznej lub
animaciji
22 | Film 15s Krétki film promocyjny
23 | Film 30s Film promocyjny
24 | Film 60s Dhuzszy film promocyjny
25 | Przeformatowanie Dostosowanie do kolejnego formatu
gotowego filmu
26 | Reportaz z wydarzenia | Film podsumowujacy event
2-3 min.
27 | Wywiad video Realizacja i montaz wywiadu
28 | Montaz materiatu Sam montaz bez nagran (dzwiek i napisy)
dostarczonego przez
Zamawiajacego
29 | Spotaudio15s Krétki materiat audio
30 | Spotaudio30s Standardowy spot radiowy
31 | Sesja eventowa Dokumentacja foto wydarzenia
32 | Sesja wizerunkowa Zdjecia do kampanii
33 | Koordynator dziatar PR | Maksymalna stawka za roboczogodzing na
stanowisku
34 | Specjalista PRw Maksymalna stawka za roboczogodzing na
zakresie komunikacii stanowisku
marketingowej
35 | Specjalista PR w Maksymalna stawka za roboczogodzine na
zakresie obstugi social | stanowisku
mediow i tworzenia
angazujacego contentu
RAZEM (suma pozycji 1do 35) | ......cceeuee

*warto$¢ do uzupetnienia na PZ CONNECT

4. TERMIN REALIZACJI :

Termin realizacji zaméwienia wynosi: od dnia zawarcia umowy ramowej przez okres 24 miesigcy.

5. OSWIADCZAMY ZE:

akceptujemy wymagania okreslone w Warunkach Postepowania Zakupowego,

spetniamy wszystkie warunki stawiane Wykonawcom,
zapoznalismy sie i akceptujemy Kodeks postepowania dla Dostawcy,

posiadamy ubezpieczenie od odpowiedzialnoci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci

gospodarczej,
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stosujemy zasady etyki w prowadzonym biznesie, przeciwdziatamy korupcji, przestrzegamy praw
pracowniczych i praw czlowieka, przestrzegamy zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziatamy
zgodnie z wymaganiami ochrony $rodowiska,

zachowujemy nalezytq staranno$¢ przy weryfikacji swoich wykonawcow, w tym poprzez podejmowanie
adekwatnych dziatar wskazanych w opublikowanej przez Ministerstwo Finanséw ,Metodyce w zakresie
oceny dochowania nalezytej staranno$ci przez nabywcow towaréw w transakcjach krajowych,

wypehiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODQO" wobec 0sdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu,?

akceptujemy bez zastrzezen tre$¢ projektu umowy zawartegow Zafgczniku nr 5 do WPZ i w przypadku
wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy/zamoéwienia na uzgodnionych
warunkach.

zachowamy w Scistej tajemnicy, nie krécej niz przez okres 5 lat od daty otrzymania dokumentacii
w prowadzonym postepowaniu, wszelkie informacje techniczne, technologiczne, ekonomiczne,
finansowe, handlowe, prawne, organizacyjne i inne dotyczace Grupy Energa niezaleznie od formy
przekazania tych informacii i ich zrodta, zwanych dalej ,informacjami”,

podjelismy wszelkie niezbedne kroki do zapewnienia, ze zadna z 0s6b otrzymujacych informacje nie
ujawni tych informacji, ani ich zrédta zaréwno w catosci, jak i w czesci osobom trzecim bez uzyskania
uprzedniego wyraznego upowaznienia od Zamawiajacego, ktérego informacja lub zrédto informacii
pochodzi,

ujawnimy informacje jedynie tym pracownikom, wobec ktérych ujawnienie takie bedzie uzasadnione
i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep dla celéw okreslonych
w realizacji projektu, nie ujawnia¢ informacji osobom trzecim, chyba, ze za zgoda Zamawiajacego,
ktorego te informacje dotycza. Wykonawca oéwiadcza, Zze ponosi odpowiedzialnos¢ przed
Zamawiajacym za to, Ze osoby, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym nie naruszg zobowigzania
do poufnosci, wynikajacego z niniejszego O$wiadczenia,

nie bedziemy kopiowaé, nie powiela¢, ani w jakikolwiek sposdb rozpowszechniaé jakiejkolwiek Informacii
lub jej czesci, za wyjatkiem przypadkéw, gdy jest to konieczne w celach $ciSle zwigzanych
z przedmiotem wspétdziatania, w ktérych to przypadkach wszelkie takie kopie lub reprodukcje bedg
wiasnos$cig Zamawiajacego, ktéry stanowi zrodto tej informacii,

ze zobowigzan, o ktérych mowa powyzej, zwalnia jedynie pisemna zgoda Zamawiajacego, zadanie
ujawnienia informacji pochodzace od uprawnionych do tego wtadz i organdw administracji panstwowe;
i samorzadowej lub zgodne z prawem opublikowanie w catosci informacji w mediach,

ewentualni Podwykonawcy zostali przez nas zobowigzani do zachowania poufno$ci
w zakresie wskazanym powyzej,

sporzadzimy oferte na wkasny koszt i ryzyko, bez prawa do wynagrodzenia, lub odszkodowania, takze
w wypadku wykluczenia nas z postepowania, nie przyjecia naszej oferty, odrzucenia jej na dowolnym
etapie, bgdz uniewaznienia postepowania,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien okreslonych w powyzszych
ustepach, Zamawiajacy moze zadac¢ naprawienia wyniktej z tego tytutu szkody na zasadach ogdinych
przewidzianych w przepisach prawa,

potwierdzamy, ze termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Na wniosek Zamawiajacego skierowany przed
uptywem terminu waznosci oferty, zobowigzujemy sie do przediuzenia waznosci oferty do kolejnych 60
dni po uptywie daty waznosci oferty.

6. Do oferty zataczamy nastepujace dokumenty:
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7. Osoba uprawniona do kontaktéw z Zamawiajacym:
IMI€ I NAZWISKO ...

1) RPN

, dnia 2026 r.

(podpis i pieczatka imienna osoby wskazanej w dokumencie,
uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym, reprezentowania
Wykonawcy i skfadania o$wiadczen woli w jego imieniu)

1) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpos$rednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie skfada (usunigcie tresci

o$wiadczenia np. przez jego wykre$lenie).
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Zatacznik nr 3 do WPZ

DOSWIADCZENIE WYKONAWCY

Nalezy poda¢ wykaz wykonanych w ciggu ostatnich 3 lat minimum 2 zaméwien (potwierdzonych referencjami/protokotami odbioru) odpowiadajacych swoim rodzajem
i zakresem przedmiotowi zamowienia (doswiadczenie w obszarze Public Relations, w szczegdlnosci w obszarze komunikacji marketingowej i sponsoringu) z podaniem ich
opisu, daty i miejsca wykonania oraz nazwy zamawiajgcego, osoby do kontaktu i telefonu.

L Zakres wykonanego zamdwienia Termin wvkonania Nazwa i adres zamawiajacego oraz telefon Referencje
P- wraz z krétkim opisem y kontaktowy Tak/Nie
Potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu - wymagane zataczenie referencji/protokotéw odbioru

1.
2.

Doswiadczenie, za ktére Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty w ocenie ofert - wymagane zatgczenie referencjilprotokotéw odbioru
3.

Wymagane dofaczenie kopii referencji/protokotéw odbioru.

Oferta Wykonawcy, ktora nie spetni ww. warunku tzn. nie potwierdzi (wymagane zataczenie referencji/protokotéw odbioru) realizacji min. 2 zamdéwien w ciagu
ostatnich 3 lat, odpowiadajacych swoim rodzajem i zakresem przedmiotowi zaméwienia zostanie odrzucona.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji podanych przez Wykonawce danych. Zebrane w ten sposéb pisemne informacje beda miaty znaczenie przy ocenie oferty

Wykonawcy.
, dnia 2026 roku

(podpisy i pieczatki imienne upowaznionych

przedstawicieli Wykonawcy)

Energa SA
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ZESPOL WSKAZANY DO REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zatacznik nr 4 do WPZ

Nalezy poda¢ wykaz osob wskazanych do pracy w zespole, ktéry bedzie realizowat przedmiot zamdwienia z uwzglednieniem do$wiadczenia, roli w zespole oraz
zrealizowanych projektow i posiadanych kwalifikacji. MoZliwe do wskazania inne osoby uzupetniajgce zespdt podstawowy.

Doswiadczenie zawodowe
Lp. Imie i nazwisko w podobnych zaméwieniach
(przedmiot i opis)

Liczba lat
doswiadczenia

Deklarowana rola
i planowane zaangazowanie

Posiadane kwalifikacje, referencje,
uprawnienia, certyfikaty

tych dziatan.

montazu krotkich materiatow wideo.

Warunek udziatu w postepowaniu:

(Wymagane minimum 3 osoby - wykaz oséb dedykowanych do pracy w zespole, kt6ry bedzie realizowat obstuge dziatar PR dla Energi z uwzglednieniem do$wiadczenia w
podobnych zamdwieniach, stazu pracy, roli w zespole i petnionych funkcji, w tym:

1. Koordynator dziatart PR - osoba posiadajaca co najmniej 10-letnie doswiadczenie w obszarze PR i komunikacji, a takze komunikaciji kryzysowej. Posiadajaca
do$wiadczenie w zarzadzaniu, co najmniej 3 projektéw komunikacyjnych, w ktérych odpowiedzialna byta za przygotowanie strategii i planu komunikacji oraz egzekwowanie

2. Specjalista PR w zakresie komunikacji marketingowej — osoba posiadajgca co najmniej 5-letnie do$wiadczenie w branzy public relations, posiadajaca doswiadczenie z
zakresu komunikacji marketingowej oraz komunikacji sponsoringu.

3. Specjalista PR w zakresie obstugi social mediéw i tworzenia angazujacego contentu — osoba posiadajaca co najmniej 5-letnie doswiadczenie w zakresie budowania
wizerunku i reputacji marki ze strategicznym zarzadzaniem profilami spoteczno$ciowymi, takimi jak LinkedIn, Facebook, Instagram, a takze samodzielnego nagrywania oraz

Koordynator dziatarh PR

2. Specjalista PR w zakresie
komunikacji marketingowej
3. Specjalista PR w zakresie

obstugi social medidw i tworzenia
angazujacego contentu

Energa SA
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Dodatkowe osoby uzupetniajgce zespdt podstawowy

Oferta Wykonawcy, ktora nie spetni ww. warunku tzn. Wykonawca nie przedstawi minimum 3 oséb wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia zostanie
odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji podanych przez Wykonawce danych.

Zebrane w ten sposob pisemne informacje beda miaty znaczenie przy ocenie wiarygodnosci Wykonawcy.

, dnia 2026 roku

(podpisy i pieczatki imienne upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do WPZ

Projekt umowy
(osobny plik)
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